UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA GIA HANH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:1037 /KH-UBND Gia Hanh, ngay 17 thang 6 nam 2026
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc Trung tim Dich vu tong hop va
Tram Y teé trén dia ban xa Gia Hanh

Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can ct Luat Vién chtc ngay 15/11/2010; Luat Sira doi, bd sung mot sd
diéu ctia Luat Can b, cong chirc va Luat vién chiic ngdy 25/11/2019;

Cin ct cac Nghi dinh cua Chinh phii: s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
vé viéc tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc; sb 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 stra doi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP;

Can ct Thong tu 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 ctia B4 Noi vu vé viée
ban hanh ndi quy va quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang cong chic,
vién chuc;

Can cir Thong tu s6 18/2020/TT-BNNPTNT ngay 28/12/2020 cia Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon Quy dinh ma sb, tiéu chuan chitic danh nghé nghiép va
xép lwong vién chirc chuyén nganh khuyén ndng, chuyén nganh quan Iy bao vé rimg;

Can ctr cac Quyét dinh cua UBND tinh: S6 3240/QD-UBND ngay
23/12/2025 vé ty quyén mdt sb ndi dung vé to chirc bd may, tuyén dung, quan 1y,
thue hién ché do, chinh sach ddi véi can bd, cong chirc, vién chirc; s6 1193/QD-
UBND ngay 13/5/2026 vé viéc phé duyét chi tiéu, co cdu tuyén dung vién chirc
don vi su nghiép truc thuoc Uy ban nhan dan céc x3, phuong;

Can ct van ban sd 2753/SNV-CCVC ngay 15/5/2026 cua S Noi vu vé
trién khai mot sd noi dung vé tuyén dung vién chuec tai don vi sy nghiép truc thudc
Uy ban nhén dan céc x3, phudng nam 2026;

Uy ban nhan dan x4 xay dung K¢é hoach tuyén dung vién chic nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU

1. Muc dich

Tuyén chon duoc nhitng vién chirc c6 trinh d6 chuyén mén, dép tng duoc
tiéu chuan chic danh nghé nghi¢p theo yéu cau cta vi tri viéc 1am da duoc Uy
ban nhan dan tinh giao va cho chu truong tuyén dung.

2. Yéu cau

- Viéc tuyén dung thong qua Hoi dong tuyén dung do Cha tich UBND x4
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quyét dinh thanh 1ap; nguoi trang tuyén do Hoi ddng tuyén dung bao cdo, trinh
Chu tich UBND x& phé duyét, cong nhan két qua trang tuyén.

- T6 chire thuc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cia Chinh pha va dugc stra doi tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cta Chinh phi; Thong tu 01/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 cia
B6 Noi vu va cac quy dinh hién hanh cta phap ludt vé tuyén dung vién chc.

- Viéc tuyén dung dam bao nguyén tdc canh tranh, cong khai, minh bach,
cong bang, khach quan, dan chu va dung phap luat dé lya chon duoc nguoi co
nang luc, trinh d6 dap Gmg yéu cau cua vi tri viée 1am can tuyén.

- Nhitng nguo1 ¢6 quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rudt cua nguoi du tuyén
hoac cua bén vo (chéng) cua nguoi du tuyén; vo hoac chéng, con dé hoac con
nudi ctia ngudi du tuyén hodc nhimg nguoi dang trong thoi han xtr 1y ky luat hodc
dang thi hanh quyét dinh ky luat khong duoc tham gia lam thanh vién Hoi dong
xét tuyén, thanh vién céc bo phan gitip viéc cuia Hoi dong xét tuyén.

3. Nguyén tic tuyén dung

- Chi duoc tuyén dung trong pham vi $6 luong chi ti€u, co cAu, vi tri viéc
1am d3 dugc Uy ban nhin dan tinh phé duyét.

- Nguoi duoc tuyén dung phai dap timg day du tiéu chuan, diéu kién cua vi
tri vi€c lam duoc ny ban nhan dan tinh quy dinh tai Quyét dinh s6 1193/QD-
UBND ngay 13/5/2026.

- Viéc tuyén dung phai bao dam cong khai, minh bach, khach quan va dting
quy dinh.

- Khong phan biét loai hinh dao tao, hinh thirc ddo tao néu ngudi dy tuyén
c¢6 du vin bang, ching chi theo quy dinh.

- Uu tién trong tuyén dung thuc hién theo Piéu 6 Nghi dinh )
115/2020/ND-CP (duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP).

I1. NOI DUNG KE HOACH

1. Chi tiéu tuyén dung: 02 ngudi. Trong do:

- Ké toan: 01 ngudi;

- Khuyén nong vién: 01 nguoi.

2. Vi tri viéc 1am, chirc danh nghé nghiép:

- Khuyén nong vién (hang III) tai tai Trung tdm Dich vu tong hop cip xa.
Mi s6 chire danh nghé nghiép: V.03.09.26.

- K& toan vién (hang III) tai Tram Y té. M3 sb chirc danh nghé nghiép:
V.06.031.

3. Piéu kién ding ky du tuyén

3.1. biéu kién chung
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Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nir, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido duge dang ky du tuyén vién chuc:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam.

- TUr dit 18 tudi tré 1én.

- C6 Phiéu dang ky du tuyén.

- Co 1y lich rd rang.

- C6 van bang, chung chi dio tao pht hop vi tri viéc lam.

- Pu stre khoe dé thye hién cong vi¢c hodc nhiém vu.

- Pap ung cac diéu kién khac theo yéu cau vi tri viée lam.

3.2. Piéu kién cu thé vé trinh d9 chuyén mén

a. Vi tri viéc lam: Khuyén nong vién (hang III) tai tai Trung tdm Dich vu
tong hop cap xa.

- Trinh d6 dao tao: Pai hoc tré 1én cac nganh, chuyén nganh vé Nong
nghi¢p, Lam nghiép, Thuy san, Thu y.

b. Vi trf viéc 1am: Ké toan vién (hang IIT) tai Tram Y té XA.

- Trinh d§ dao tao: Pai hoc tr¢ 1én thudc chuyén nganh ké toan, kiém toan,
tai chinh.

3.3. Cac trudng hop khong dwoe ding ky du tuyén

- Mt nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su.

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su.

- Pang chap hanh ban an, quyét dinh vé hinh sy cua Toa an.

- Pang bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co sd cai nghién bat
budc, co sd gido duc bat budc.

4. Phiéu ding ky du tuyén

Nguoi ding ky du tuyén ndp phiéu diang ky du tuyén theo Mau s6 01 (ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phu) tai
dia diém tiép nhan phiéu ding ky du tuyén hoic gui theo dudng buu chinh (c6
mau phiéu giri kém).

Sau khi hét thoi han tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, thi sinh khong duoc
stra d6i, bo sung cac thong tin dd ké khai tai Phiéu ding ky du tuyén (théng tin ca
nhan, gia dinh, qud trinh dao tgo, qud trinh cong tac, doi twong wu tién).

5. Thoi gian ndp Phiéu diing ky du tuyén

30 ngay, du kién bat dau tir ngay 16/6/2026 (Khi dang ky du tuyén, thi sinh
ndp kém 03 phong bi c6 dan tem va ghi sin dia chi, sé dién thoai ngudi nhan).

6. Pia diém ndp phiéu ding ky du tuyén

Tai Hoi truong tang 3, Nha 1am viéc UBND x& Gia Hanh, thudc thon Ha
Triéu, x4 Gia Hanh, tinh Ha Tinh.



7. Hinh thitc tuyén dung

Viéc tuyén dung vién chirc ké toan, vién chirc khuyén nong Vién tai cac don
vi su nghiép cong 1ap truc thuoc UBND xa dugc thuc hién bﬁng hinh thtrc xét
tuyén qua 02 vong theo quy dinh tai Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 vé viéc tuyén dung, st dung va quan 1y vién churc; s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot s6 didu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP,
cu thé:

a) Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu
cau cta vi trf viéc 1am can tuyén, néu dap ung du thi nguoi dy tuyén duoc tham
du vong 2.

b) Vong 2: Thi mon nghi¢p vu chuyén nganh.

- Hinh thtc thi: Phong van.

- N6i dung thi: Kiém tra kién thuc, k¥ nang hoat dong nghé nghiép nguoi
du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.

N1 dung thi mon nghi€p vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vy, tiéu
chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu cia chtrc danh nghé nghiép vién chuc
va phai phi hop véi yéu cau ciia vi tri viéc 1am can tuyén. Trong cting mot ky thi
tuyén, néu c6 cac vi tri viéc 1am yéu cau chuyén mon, nghiép vu khac nhau thi
Hoi dong tuyén dung vién chirc phai to chirc xay dung cac dé thi mon nghiép vu
chuyén nganh khac nhau twong tng véi yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén. Céc
cong vi¢c lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bdo mat theo quy dinh cta
phép luat.

- Thoi gian thi: 30 phut (trude khi thi phong van, thi sinh dy thi c6 thoi gian
khong qua 15 phat dé chuan bj).

- Thang diém: 100 diém.

8. Uu tién trong tuyén dung

8.1. Pbi tuong va diém uu tién trong xét tuyén:

a) Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quin doi, si quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghi¢p dao tao si quan du bi, tbt nghiép dao tao chi huy trudng Ban chi huy quan
su cap x3 nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan du bi di ding ky
ngach si quan dy bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua ngudi
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hoat dong khéang chién bi nhiém chit doc hoa hoc, con Anh hung Luc lugng vii
trang, con Anh huing Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2.5 diém vao két qua diém vong 2.

8.2. Truong hop nguoi du thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhiu dién uu
tién quy dinh trén thi chi duoc cong diém wu tién cao nhét vao két qua diém vong 2.

9. Hoi dong tuyén dung va ciac Ban Gitp viéc ciia Hoi dong

9.1. Hoi dong tuyén dung do Chu tich UBND x4 quyét dinh thanh 1ap.

9.2. Hoi déng tuyén dung 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da s6; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo ¥ kién ma Chu tich
Hoi dong tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han
sau day:

a) Thanh 1ap cac bo phan giup viéc: Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén;
Ban d¢é thi; Ban kiém tra sat hach; T6 thu ky gitp viéc.

b) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, to chirc kiém tra, sat hach theo quy ché;

¢) Béo cao Chu tich UBND x& quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén, xét
tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chirc xét tuyén;

e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

9.3. Hoi dong tuyén dung thanh 13p cac bd phan gitip viéc: Ban kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén, Ban dé thi, Ban kiém tra sat, T6 Thu ky giup viéc.

9.4. Khong b tri nhitng ngudi cd quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi dy tuyén hodc cua bén vo (chong) cua ngudi dy tuyén; vo hodc chong, con
dé hodc con nudi ctia ngudi dy tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi han xir 1y
ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong tuyén dung,
thanh vién cac bo phan gitip viéc cua Hoi dong tuyén dung.

9.5. Trong thoi gian lam viéc, Hoi dong tuyén dung duoc sir dung con déu, tai
khoan ctia cia UBND x4 dé giao dich.

10. Xac dinh nguéi tring tuyén

10.1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chic phai co du cac diéu
kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

b) C6 sb diém vong 2 cong v4i diém wu tién (néu co) cao hon 1ay theo thir
tir diém tir cao xudng thap trong chi tiéu dugc tuyén dung ctia timg vi tri viée lam.

10.2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi tré 1én c6 tong s6 diém vong 2 cong voi
diém wu tién (néu c6) bang nhau & chi tidu cudi ciing cta vi tri viée 1am can tuyén
thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 13 ngudi tring tuyén; néu van khong
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xac dinh dugc thi nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién
chtrc quyét dinh nguoi trang tuyén.

10.3. Nguoi khong trang tuyén trong ky thi tuyén vién chic khong duoc
bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

11. Thong bao két qua tuyén dung.

- Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhat 05
ngdy 1am viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan xa
xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngy c6 quyét dinh céng nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai théng bao cong khai trén trang thong tin dién tir
clia x4 va guri thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban toi nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén di dang ky. Noi dung thong bao phai ghi 1d
thoi han ngudi tring tuyén phai dén co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
dé hoan thién hd so tuyén dung.

- Tong hop két qua: Hoi dong tuyén dung tong hop diém; xac dinh ngudi
tring tuyén; 1ap bién ban; bao cdo Chu tich ny ban nhan dan xa.

- Ban hanh quyét dinh cong nhan két qua: Chu tich Uy ban nhan dén x4 ban
hanh Quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung.

- Cong khai két qua: Niém yét cong khai: Danh sach tring tuyén; danh sach
khong trang tuyén; diém tuyén dung.

12. Ho so tuyén dung

12.1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thong bao két qua tring
tuyén, nguoi trang tuyén phai dén UBND xa dé hoan thién ho so tuyén dung. Ho
so tuyén dung bao gom:

- Ban sao cac vian bang, ching chi theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén
dung, dugc co quan c6 thim quyén ching thuc;

- Gidy chimg nhan thudc dbi twgng wu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
c6) duoc co quan, td chirc c6 tham quyén chung thuc, cong chung.

- Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap.

H6 so dugc bo vao bi dung riéng.

12.2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du ho so du tuyén
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai phiéu dang ky du tuyén
hosc UBND x4 phat hién nguoi tring tuyén str dung vin bang, chimg chi, ching
nhan khéng dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi Chu tich UBND X4 ra quyét
dinh huy két qua triing tuyén.

Truong hop nguoi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong viée ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hodc st dung van bang, chung chi, ching nhan khong
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dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung
thong bao cong khai trén cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi va khong tiép
nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

13. Quyét dinh tuyén dung va ky két hop dong lam viéc.

a) Quyét dinh tuyén dung: Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ngudi tring tuyén
hoan thién ho so tuyén dung, Chi tich Uy ban nhan dan xa ra quyét dinh tuyén dung,
ddng thoi giri quyét dinh t6i nguoi trang tuyén theo dia chi da ding ky va don vi sir
dung vién chuc dé biét, thuc hién viéc ky hop déng 1am viéc véi vién chirc.

b) Ky két hop dong 1am viéc va nhén viéc:

- Trong thoi han 30 ngdy ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duge tuyén dung vién chitc phai dén Trung tam dich vu tong hop dé ky hop
déng lam vi€éc va nhan viéc, trir truong hgp dugc UBND xa déng y gia han.

- Trudng hop ngudi duge tuyén dung vién chirc khéng dén ky hop dong
lam viéc va nhan vi¢c trong thoi han quy dinh thi Trung tam dich vy téng hop bao
c4o, dé nghi UBND x4 huy bo quyét dinh tuyén dung.

14. Thoi gian, dia diém t6 chirc tuyén dung

Thoi gian to chirc tuyén dam bao thoi gian theo quy dinh hién hanh (Hoi
dong tuyén dung s& thong bao cu thé vé thoi gian, dia diém tuyén dung bang van ban).

15. Lé phi tuyén dung: Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu
92/2021/TTBTC ngay 28/10/2021 cta B6 Tai chinh quy dinh mtrc thu, ndp, quan ly,
st dung phi tuyén dung, du thi ning ngach, thiang hang cong chtrc, vién chirc (Luu
y: c4c thi sinh thuc hién ndp 1¢ phi tuyén dung khi du diéu kién dur thi vong 2).

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Hoi dong tuyén dung

- T6 chuc thuc hién viée tuyén dung khach quan, an toan, ding quy dinh
tai Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén coéng chirc, vién chuc, thi ndng ngach
cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét
thang hang chitc danh nghé nghiép vién chiic va cac quy dinh ciia phap luat co
lién quan.

- Chu tri, phdi hop, chi dao phong Vin héa - Xa hoi tham muu thanh 1ap
T ra dé thi hodc lwa chon don vi ¢ tu cich phap nhan du diéu kién ra dé thi dé
hop ddng thyc hién dam bao theo dung quy dinh cta phap luét.

2. Phong Vian hoa - X4 hoi: Theo chuc nang, nhiém vu tham muu UBND
x4 to chtrc thyuc hién ké hoach tuyén dung dung quy dinh.

3. Phong Kinh té: Tham muu UBND x3 dam bao kinh phi thuc hién viéc
tuyén dung theo quy dinh.
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4. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng x&: phdi hop voi cac phong, don
vi lién quan thyc hién viéc ni€ém yét, cong bd cong khai ké hoach tuyén dung tai
Trung tim phuc vu hanh chinh cong dé cac ca nhan lién quan dugc biét tham du.

5. Van phong HDND va UBND xa

- Phéi hop v6i Phong Vin hoa - X3 hoi ban hanh cac vin ban lién quan dén
cong tac tuyén dung; to chic niém yét, dang tai cac ndi dung lién quan dén cong
tac tuyén dung theo quy dinh.

- B4 tri hoi truong va cac diéu kién phuc vu ky tuyén dung dam bao thuan
lo1, hiéu qua.

6. Trung tim Dich vu tong hop x&

Chu tri, phbi hop véi Phong Vin hoa - Xa hoi kip thoi thong béo cong khai
trén cac phuong tién thong tin vé cac ndi dung theo Ké hoach tuyén dung va cac
ndi dung khéc can cong khai trong qua trinh to chirc tuyén dung.

7. Ban Giam sat do UBND xa thanh lap: Giam sat viéc thuc hién cac noi
dung lién quan trong qua trinh t6 chiic tuyén dung vién chire theo Ké hoach nay.

8. Cac don vi lién quan: Co trach nhiém phdi hop, tao diéu kién dé Hoi
dong tuyén dung hoan thanh tot nhiém vu.

Trén day 1a Ké hoach tuyén dung vién chirc Khuyén nong, Ké toan vién tai
Trung tam dich vu Tong hop x4 va Tram Y té x4, yéu cau cac don vi lién quan
thuc hién nghi€ém tac, qua trinh thyc hién néu c6 khoé khin, vuong mic phan anh
vé UBND x4 dé xem xét, diéu chinh, bo sung phu hop./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- UBND tinh;

- SO Noi vy

- Thuong truc Dang ty Xa;

- Thuong tryc HDND X§;

- Chu tich, cac PCT UBND x3;

- Cac phong, don vi thuoc UBND x3;
- Trang thong tin di¢n tir X&;

- Luu: VT, VHXH.
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	- Kế toán: 01 người;
	- Khuyến nông viên: 01 người.
	- Khuyến nông viên (hạng III) tại tại Trung tâm Dịch vụ tổng hợp cấp xã. Mã số chức danh nghề nghiệp: V.03.09.26.
	- Kế toán viên (hạng III) tại Trạm Y tế. Mã số chức danh nghề nghiệp: V.06.031.
	1. Hội đồng tuyển dụng
	- Tổ chức thực hiện việc tuyển dụng khách quan, an toàn, đúng quy định tại Quy chế tổ chức thi tuyển, xét tuyển công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thi hoặc xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức; Nội quy thi tuyển, xét tuyển công ...
	- Chủ trì, phối hợp, chỉ đạo phòng Văn hóa - Xã hội tham mưu thành lập Tổ ra đề thi hoặc lựa chọn đơn vị có tư cách pháp nhân đủ điều kiện ra đề thi để hợp đồng thực hiện đảm bảo theo đúng quy định của pháp luật.
	4. Trung tâm Phục vụ hành chính công xã: phối hợp với các phòng, đơn vị liên quan thực hiện việc niêm yết, công bố công khai kế hoạch tuyển dụng tại Trung tâm phục vụ hành chính công để các cá nhân liên quan được biết tham dự.
	5. Văn phòng HĐND và UBND xã
	- Phối hợp với Phòng Văn hóa - Xã hội ban hành các văn bản liên quan đến công tác tuyển dụng; tổ chức niêm yết, đăng tải các nội dung liên quan đến công tác tuyển dụng theo quy định.
	- Bố trí hội trường và các điều kiện phục vụ kỳ tuyển dụng đảm bảo thuận lợi, hiệu quả.
	6. Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã
	Chủ trì, phối hợp với Phòng Văn hóa - Xã hội kịp thời thông báo công khai trên các phương tiện thông tin về các nội dung theo Kế hoạch tuyển dụng và các nội dung khác cần công khai trong quá trình tổ chức tuyển dụng.
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